Памятка для Заявителей ТОО «ЦЭкСПИ»

Последовательность выполняемых работ при декларировании  пиротехнических изделий по схеме 5д ТР ТС 006/2011
1. Поступление заявки от Заявителя с перечнем документов (все копии предоставляемых документов должны быть подписаны и заверены печатью Заявителя) могут быть отправлены на электронную почту ТОО «ЦЭкСПИ» и оригиналы данных документов должны быть предоставлены по спец.почте или  секретарю ТОО «ЦЭкСПИ», с сопроводительным письмом.
2. Рассмотрение заявки и принятие решения о декларировании по заявленной схеме (срок рассмотрения 10 календарных дней)
3. Расчет стоимости услуг.

4. Оформление договора и оплата по договору.

5. Регистрация заявки в журнале регистраций заявок.

1  этап выполнения декларирования:

1. Экспертиза документации и выявления замечаний представленных документов

(предельный срок выполнения 1-го этапа составляет один месяц)
· В случае выявления несоответствий в документации Заявителю направляется:

· Письменное уведомление о мотивированном отказе в подтверждении соответствия пиротехнический продукции  до устранения Заявителем несоответствий (срок устранения несоответствий 30 календарный дней).

Для устранения несоответствий Заявителю необходимо направить в орган по сертификации следующее:

· Сопроводительное письмо;

· Отчет об устранении несоответствий;

· Доказательства устранения несоответствий.

Перечень документов для прохождения 1 этапа декларирования.

	Наименование 

	Заявка на получение декларации о соответствии

	Сопроводительное письмо (с перечислением комплекта документации) 

	Пакет документов:

	
	Копия правоустанавливающих документов

	
	Копия устава

	
	Копия приказа о назначении руководителя

	
	Копия сертификата качества изготовителя

	
	Копия Государственной лицензии на вид деятельности

	Документы, подтверждающие происхождение товара:

	 

 

 

 

 
	Копия договора с поставщиком


	
	Чертежи (схемы), поясняющие принцип действия и устройства ПИ и химический состав пиротехнических изделий на каждый артикул

	
	Инструкции по применению пиротехнических изделий на государственном и русском языках, на каждый артикул, подлежащий декларированию 

	
	Гарантийное письмо о токсикологической безопасности изделий для населения и окружающей среды


2  этап выполнения декларирования:

1. Письменное подтверждение Заявителя о готовности прохождения второго этапа декларирования.

2. Проведение отбора образцов по установленной процедуре с выездом к месту хранения. Отбор проводится представителем ОПС ТОО «ЦЭкСПИ» в присутствии Заявителя.

3. Оформляется  акт отбора по установленной форме в 3-х экземплярах и делается контрольная выборка. Контрольная выборка пломбируется контрольными пломбами и хранится у Заявителя до окончания срока действия декларации о соответствии. Акт подписывается представителем ОПС и Испытательной Лабораторией (далее ИЛ) ТОО «ЦЭкСПИ» и Заявителем. Один экземпляр остается у Заявителя. Выборка на испытания упаковывается Заявителем, пломбируется представителем ОПС  ТОО «ЦЭкСПИ» и отправляется Заявителем в аккредитованную ИЛ) ТОО «ЦЭкСПИ».
4. Во время отбора представитель Органа проводит идентификацию ПИ т.е. проходит сверка внешнего вида с заявленной, проверка идентификационных признаков изделий, маркировочных обозначений, упаковки, комплектности и условий хранения. Идентификация оформляется решением Органа по идентификации установленной формы.
5. При получении контрольной партии на испытания оформляется акт получения изделий, в котором указываются наименования изделий и их комплектность, целостность упаковки. Акт оформляет ИЛ и подписывает акты отбора.
6. ОПС ТОО «ЦЭкСПИ» определяет опасные факторы ПИ на основании представленных документов и разрабатывает программу испытаний.
7. ИЛ ТОО «ЦЭкСПИ» проводит испытания изделий в установленные сроки в соответствии с требованиями ГОСТ Р 51271-99 и оформляет протоколы испытаний по установленной форме. 
8. Подготавливается Экспертное заключение.
9. Принятие решения о выдаче декларации о соответствии.
10. В случае положительного прохождения изделиями испытаний и решения эксперта аудитора, Заявителю направляется:

•
Письменное уведомление о положительном решении;

•
Выдача декларации о соответствии (Только на изделия прошедшие испытания, а несогласно заявке).

11. В случае не прохождения изделиями испытаний Заявителю направляется:

•
Письменное уведомление о мотивированном отказе в декларировании;

•
Протоколы испытаний;
12. Предельные сроки проведения процедуры подтверждения соответствия пиротехнической  продукции (2-й этап) составляет два  месяца.

13. Отправляется отчет в НЦА в г. Астана об выдаче декларации о соответствии.
Перечень документов для прохождения 2 этапа декларирования.
	Письмо о готовности прохождения 2 этапа декларирования (с перечислением комплекта документации) 

	Пакет документов:

	
	Копия инвойса

	
	Копия ГТД
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